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SMERNICE
MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECI

¢. J.: 2013/26780-21 ze dne 19. zafi 2013

o stanoveni rozsahu evidence déti
a obsahu spisové dokumentace o détech vedené organy socialné-pravni ochrany déti
a o stanoveni rozsahu evidence a obsahu spisové dokumentace
v oblasti nahradni rodinné péce

Odvétvi: socialné-pravni ochrana déti

Ministerstvo prace a socialnich véci podle § 92 odst. 2
zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni zakona
¢. 231/2002 Sb., podle § 61 odst. 2 pism. b) bodu 1
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
ve znéni zakona ¢. 313/2002 Sb., a podle § 31 odst. 3
pism. b) bodu 1, § 32 odst. 3 a § 118 odst. 3 pism. a)
zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni
zakona ¢. 145/2001 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zakona
¢. 234/2006 Sb., k zabezpeceni jednotného vedeni evidence
a spisové dokumentace pii vykonu statni spravy ve vécech
socialné-pravni ochrany déti se zietelem k § 10 odst. 3 a 5,
§ 21 odst. 4 a5, § 27a odst. 1 a 3, § 54 a § 55 zakona
¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
zakona ¢. 272/2001 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb., zakona
518/2002 Sb., zadkona ¢. 134/2006 Sb., zakona
375/2011 Sb., zékona ¢. 401/2012 Sb. a zakona
¢. 303/2013 Sb., a k wvyhlaSce Ministerstva prace
a socialnich véci ¢. 473/2012 Sb., o provedeni nékterych
ustanoveni zakona o socialné-pravni ochrané déti, vydava
tuto smérnici:

O O

CAST PRVNI

Evidence a spisova dokumentace o détech vedena
obecnimi urady obci s rozsifenou puisobnosti

Dil prvni
Evidence a spisova dokumentace
ClL 1
Obsah a zpusob vedeni evidence a spisové dokumentace

(1) Evidenci déti uvedenych v § 54 =zakona
¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdgjsich predpisti (dale jen ,,zadkon*), tvoii zakladni
evidence a pomocna evidence.

(2) O détech uvedenych v § 54 zakona vede obecni
ufad obce s rozsifenou puisobnosti spisovou dokumentaci.

(3) Evidence déti a spisova dokumentace o détech
mohou byt vedeny v listinné podobé nebo v elektronické
podobé, a to za podminek stanovenych v § 55 odst. 3
zakona a v ¢lanku 27 této smérnice.

Dil druhy
Zakladni evidence
Cl.2
Zatazeni déti do zakladni evidence

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti zatazuje
déti do zakladni evidence na zaklade

a) vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny podle § 10
odst. 3 pism. ¢) zakona o tom, ze se jedna o dit¢
uvedené v § 6 zakona,

b) oznameni o piijeti ditéte do zafizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc podle § 10 odst. 4
a § 42 odst. 12 zakona,

¢) oznameni poskytovatele zdravotnich sluzeb podle
§ 10a odst. 1 zakona,

d) oznameni fyzické osoby podle § 10a odst. 2 zakona,

e) oznameni rodice podle § 10a odst. 4 zakona a § 823
odst. 1 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik (dale
jen ,,obcansky zakonik®) o tom, ze dité bylo predano
do péce budoucimu osvojiteli,

f) oznameni zastupitelského ufadu Ceské republiky
podle § 36 odst. 1 pism. a) zakona,

g) rozhodnuti soudu o jmenovani obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti poru¢nikem a rozhodnuti
soudu, popfipadé spravniho organu nebo statniho
zastupitelstvi o ustanoveni obecniho ufadu obce
s rozsifenou pusobnosti opatrovnikem,

h) rozhodnuti o =zahajeni trestniho stihani proti
mladistvému nebo zahajeni fizeni o uloZeni opatieni
ditéti mladsimu 15 let, které se dopustilo ¢inu jinak
trestného,

i) vyrozuméni o zahdjeni piestupkového fizeni proti
mladistvému, jde-li o opakované nebo soustavné
pachani prestupkt mladistvym,

j) rozhodnuti o zahgjeni trestniho stihani pro trestny ¢in
ohrozujici zivot, zdravi, svobodu, lidskou dustojnost,
mravni vyvoj nebo jméni spachany na ditéti podle § 6
pism. e) zakona,

k) tfedniho  zaznamu  Policie
o provedeni vykazani ze
ve kterém zije nezletila osoba,

1) oznameni obecniho tfadu podle § 37 odst. 2 zakona
o piijeti opatfeni k ochran¢ ditéte uvedeného v § 2
odst. 3 zakona, které se ocitlo ve stavu nedostatku
fadné péce nebo jehoz Zzivot, pfiznivy vyvoj nebo
jiny dulezity zijem jsou vazn¢ ohroZzeny nebo
naruseny, nebo

m) postoupeni spisové dokumentace jinym obecnim
ufadem obce s rozSifenou pulsobnosti z divodu
zmény mistni pfislusnosti.

Ceské
spole¢ného

republiky
obydli,

(2) Obecni urad obce s rozsitenou plsobnosti zafadi
dit¢ do zékladni evidence podle odstavce 1 pism. a)
za predpokladu, Ze po vyhodnoceni situace ditéte a jeho
rodiny dospé&je k zavéru, ze se jedna o dit¢ uvedené
v § 6 zakona. Vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny
provadi obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti
na zaklade
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a) poznatkl z vlastni ¢innosti,

b) upozornéni fyzické osoby podle § 7 odst. 2 zakona,

¢) zadosti ditéte o poskytnuti pomoci podle § 8 odst. 1
zékona,

d) zadosti rodice nebo jiné osoby odpoveédné za vychovu
ditéte o poskytnuti pomoci podle § 9 zakona,

e) oznameni obecniho ufadu podle § 10 odst. 1 pism. g)
zékona,

f) oznameni  statniho  organu, povérené  osoby,
poskytovatele zdravotnich sluzeb, Skoly, Skolského
zafizeni nebo jiného =zafizeni urCeného pro déti
podle § 10 odst. 4 zakona o skuteCnostech, které
nasvédcuji tomu, ze jde o dit€¢ uvedené v § 6
zakona, nebo

g) oznameni obecniho tfadu podle § 15 odst. 1 zakona
o prijeti opatfeni k zajisténi péce o dité, ktere se ocitlo
bez péce ptiméiené jeho veku, zejména v disledku
umrti rodic¢l nebo jejich hospitalizace.

(3) Obsahuje-li upozornéni, zadost nebo oznameni
podle odstavce 2 pism. b) az g) Gdaje o tom, ze je dité
tyrano nebo zneuzivano anebo je podezieni na tyrani nebo
zneuzivani ditéte, obecni Gfad obce s rozsifenou ptisobnosti
zafadi dit¢ vzdy do zakladni evidence podle odstavce 1
pism. a), ledaze podezfeni na tyrdni nebo zneuzivani
ditéte je vylouceno na zakladé jinych poznatkil, které ma
obecni Ufad obce s rozsifenou pisobnosti k dispozici jiz
v dobé piijeti podani podle odstavce 2 pism. b) az g).
Tim neni dotcena oznamovaci povinnost obecniho tradu
obce s rozSifenou plsobnosti vi¢i organim cinnym
v trestnim Fizeni').

(4) Dit¢ mtze byt vedeno v zakladni evidenci téhoz
obecniho ufadu obce s rozsitenou ptisobnosti pouze jednou.
To nebrani tomu, aby bylo do zakladni evidence opétovné
zafazeno dité, které obecni Ufad obce s rozsifenou
pusobnosti v minulosti ze zakladni evidence vytadil.

CL3
Obsah zéakladni evidence

Zakladni evidenci tvofi rejstiik déti, jmenna kartotéka
a spisova dokumentace. Rejstiik déti se oznacuje pismeny
,,Om®, které predstavuji zkratku ze slov ,,Ochrana mladeze®.
Spisova dokumentace se oznacuje spisovou znackou Om.

Cl 4
Rejstitk Om a spisova znacka Om

(1) Déti uvedené v ¢lanku 1 odst. 1 zapisuje obecni
ufad obce s rozsifenou pusobnosti do rejstitku déti
oznacené¢ho pismeny Om (dale jen ,rejstiik Om®), ktery
je uveden v pfiloze ¢. 1 k této smérnici. V rejstitku Om
se uvede poradové cCislo zapisu, datum zapisu, spisova
znacka Om, jméno a piijmeni ditéte, jeho rodné ¢islo
a neni-li znamo, datum narozeni, adresa mista trvalého
pobytu, divod zaloZzeni zakladni evidence, datum a davod
vyfazeni z této evidence. Poradova cisla zapisu se vedou
jednotné pro kazdy kalendaini rok zvlast.

(2) Spisovou znacku Om tvoii oznaceni Om, poradové

¢islo zapisu do rejstifku lomené druhym dvojcislim,
popiipadé celym ctyicislim kalendainiho roku, v némz
doslo k zalozeni evidence. Touto spisovou znackou
se oznacuji vSechny pisemnosti ve spisové dokumentaci,
které jsou uchovavané v listinné nebo elektronické
podobé, a vSechny odeslané pisemnosti.

(3) Pod stejnou spisovou znackou Om se eviduji
sourozenci splitujici podminky podle clanku 1 odst. 1,
ktefi maji oba rodi¢e spoleCné a spolecné se zapisuji
do rejstitku Om.

CL5
Jmenna kartotéka

(1) Jmennou kartotéku tvofi evidencéni  Stitky.
Pro kazdé dit¢ zapsané do rejstitku Om se vyplni
evidenéni §titek uvedeny v pfiloze ¢. 2 k této smérnici,
na kterém se uvede piijmeni a jméno ditéte, adresa mista
trvalého pobytu, jeho rodné cislo a neni-li zndmo, datum
narozeni, a spisova znacka Om, pod kterou je zapsano
v rejstitku Om, dale jméno, pfijmeni, datum narozeni
a adresa mista trvalého pobytu rodict, je-li odliSny
od adresy mista trvalého pobytu ditéte.

(2) Na evidencnim Stitku se téz uvedou jména
a piijmeni ostatnich déti zijicich ve spoletné domdacnosti
a spisové znacky Om, pod kterymi jsou evidovany.

(3) Evidencni stitky se zarazuji do kartotéky abecedné
bez ohledu na kalendaini rok, ve kterém byla evidence
zalozena.

ClL6
Spisova dokumentace

(1) Spisovou dokumentaci o ditéti oznacenou
spisovou znackou Om (dale jen ,,spis Om*) tvoii

a) spisovy obal, uvedeny v piiloze ¢. 3 k této smérnici,

b) spisovy piehled, uvedeny v piiloze ¢. 4 k této
smérnici,

¢) zaznam o vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny,
uvedeny v priloze ¢. 5 k této smérnici,

d) individualni plan ochrany ditéte, uvedeny v piiloze
¢. 6 k této smérnici,

e) prehled navstév déti, uvedeny v piiloze ¢. 7 k této
smérnici,

f) prehled navstév rodict, uvedeny v priloze ¢. 8 k této
smérnici,
osobami odpovédnymi za vychovu ditéte a dalSimi
osobami, v¢etné protokoll o ptipadové konferenci,

h) spravni  spis, obsahujici  pisemnosti  tykajici
se spravniho fizeni vedeného obecnim uradem obce
s rozsifenou pusobnosti podle ¢lanku 7, a

1) dalsi pisemnosti tykajici se ditéte, poptipadé spole¢né
evidovanych sourozencd, uvedené v § 55 odst. 2
zékona.

(2) Spisovy obal obsahuje vyznaceni spisové znacky
Om, jméno a piijmeni ditéte, jeho rodné Cislo a neni-li

') § 51 odst. 5 pism. b) zékona, ve znéni zdkona &. 134/2006 Sb., zédkona & 259/2008 Sb. a zakona ¢. 401/2012 Sb., a § 8 odst. 1 zékona
¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni zakona ¢. 283/1993 Sb. a zakona ¢. 292/1993 Sb.
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znamo, datum narozeni, a adresu mista trvalého pobytu,
a dale jména, pfijmeni, rodna ¢isla a nejsou-li znama, data
narozeni, a adresu mista trvalého pobytu sourozenct, kteti
maji spole¢né rodice a spliuji podminky podle ¢lanku 1.
Spisovy piehled obsahuje spisovou znacku Om, piehled
vSech soucasti spisové dokumentace, vcetné pfiloh,
zejména oznaceni jednotlivych pisemnosti, obrazovych
a zvukovych zidznaml a zaznami na elektronickych
médiich, uvedeni data, kdy byly jednotlivé pisemnosti
nebo jiné soucasti spisu vlozeny do spisové dokumentace,
a podpis zaméstnance, ktery soucdst spisu do spisové
dokumentace vlozil.

(3) Soucasti spisové dokumentace obsahuji v piipadé
a) zaznamu o vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny

1. vyznaceni spisové znacky Om, jméno a piijmeni
ditéte, jeho rodné ¢islo a neni-li znamo, datum
narozeni, adresa mista trvalého pobytu, misto
jeho faktického pobytu, jména, pfijmeni, rodna
prijmeni rodi¢d nebo jinych osob odpovédnych
za vychovu ditéte, misto jejich trvalého pobytu,
je-li odlisné od mista pobytu jejich ditéte,

2. udaje tykajici se hodnoceni ditéte a jeho rodiny
v rozsahu, ktery je stanoven v § 10 odst. 3
pism. c¢) zakona a v § 1 vyhlasky ¢. 473/2012
Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona
o socialné-pravni ochran¢ déti (dale jen
,,vyhlaska“),

3. Gdaje o dalsich détech zijicich ve spolecné
domaécnosti, jejichz rodi¢em je jeden z rodich
evidovaného ditéte, o ostatnich détech obou nebo
jednoho z rodicd evidovaného ditéte, které neziji
ve spolecné domacnosti, a o ostatnich clenech
domacnosti, spolecné Zzijicich s détmi,

4. u déti svéfenych do vychovy jiné fyzické osoby
odpoveédné za vychovu ditéte podle § 4a pism. a)
zakona zékladni udaje o osobach odpovédnych
za vychovu ditéte, obdobné jako u rodicu, a

5. datum zpracovani zaznamu nebo datum provedeni
aktualizace zdznamu, jméno, piijmeni, funkci
nebo sluzebni ¢islo a podpis zaméstnance, ktery
zaznam nebo jeho aktualizaci vypracoval;

Listiny tvofici zdznam o vyhodnoceni situace ditéte

a jeho rodiny se oznacuji samostatnou ¢iselnou fadou.

Jednotlivé listy zaznamu mohou byt v ramci jeho

aktualizace nahrazeny nové vlozenymi listy. Namisto

zaznamu o vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny,
uvedeného v pfiloze ¢. 5 k této smérnici, je mozné
pouzit i jinou formu nebo formulaf zdznamu, pokud
obsahuje udaje a nalezitosti stanovené vyhlaskou
a touto smeérnici;

b) individualniho planu ochrany ditéte

1. tdaje uvedené v pismenu a) bod¢ 1,

2. udaje uvedené v § 10 odst. 3 pism. d), § 10 odst. 5
zakona a v § 2 odst. 1 vyhlasky, a

3. datum zpracovani individualniho planu nebo jeho
aktualizace, jméno, piijmeni, funkci nebo sluzebni
¢islo a podpis zaméstnance, ktery individualni plan
nebo jeho aktualizaci vypracoval.

Namisto individualniho planu ochrany ditéte,

uveden¢ho v pfiloze ¢. 6 k této smérnici, je mozné

pouzit 1 jinou formu nebo formulaf individualniho

planu, pokud obsahuje udaje stanovené vyhlaskou
a touto smeérnici;

c¢) déti svéfenych do vychovy jinych fyzickych osob
nez rodicd, u déti, které jsou umistény v zafizeni
pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy nebo
v zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc,
u mladistvych ve vykonu vazby nebo vykonu trestu
odnéti svobody a u déti, o néz pecuje odsouzena Zena
ve véznici, prehled navstév déti, uvedeny v priloze
¢. 7 k této smérnici, podle § 19 odst. 6, § 29
odst. 2, § 34 odst. 3 a § 42 odst. 7 zakona. Tento
prehled obsahuje jméno a pfijmeni navstévovaného
ditéte, datum navstévy, misto navstévy s oznacenim
fyzické osoby odpovédné za vychovu ditéte
nebo zafizeni, ve kterém se navstéva uskutecnila,
a jméno a pifjmeni zaméstnance, ktery navstévu
vykonal;

d) déti, u kterych se vykondva ustavni nebo ochranna
vychova, ptehled navstév rodica ditéte, uvedeny
v priloze ¢. 8 k této smérnici, podle § 29 odst. 2
pism. b) zakona. Tento pfehled obsahuje jméno
a piijmeni ditéte, datum navstévy, jméno a piijmeni
navstévovaného rodice ditéte, misto navstévy a jméno
a pfijmeni zaméstnance, ktery navstévu vykonal.

Za prehled navstév déti nebo za pirehled navstév
rodici se v casové fadé podle data doruceni
¢ vyhotoveni zakladaji jednotlivé pisemnosti,
uvedené v § 55 odst. 2 zakona, popiipad¢ dalsi

pisemnosti, kter¢ se tykaji ditéte, popiipade
sourozenct, rodici nebo jinych osob odpovédnych
za vychovu.

(4) Zéznamy o vysledcich Setfeni v rodin€, zdznamy
o jednani nebo rozhovoru s détmi, rodi¢i nebo jinymi
osobami musi byt Citelné a musi obsahovat Cas a misto
Setfeni nebo jednani, oznaCeni vSech osob zucastnénych
Setfeni, jednani nebo rozhovoru, datum vyhotoveni
zaznamu, jméno, piijmeni, funkci nebo sluzebni cislo
a podpis ufedni osoby, ktera zdznam vyhotovila. Protokoly
0 jednani s détmi, rodi¢i, jinymi osobami odpovédnymi
za vychovu ditéte a dalSimi osobami, vcetné protokoll
o ptipadové konferenci, musi obsahovat nalezitosti podle
§ 18 odst. 2 spravniho fadu. Protokol se pofizuje vzdy
0 osobnim jednani s ditétem, rodicem nebo jinou osobou
odpovédnou za vychovu ditéte, které je vedeno na obecnim
uradé obce s rozSifenou pusobnosti, jestlize obecni urad
povazuje potizeni protokolu za potfebné nebo jestlize
o jeho potizeni pozada ucastnik jednani a pofizeni
protokolu nebrani zavazné piekazky.

(5) Jednotlivé pisemnosti zalozené ve spisu Om
se kromé oznaCeni spisovou znackou Om opatii
pofadovym c¢islem pisemnosti.

CL7
Spravni spis

(1) Pisemnosti, které se vztahuji ke spravnimu fizeni
vedenému obecnim tUfadem obce s rozsifenou plisobnosti,
se vedou oddélen¢ v samostatné slozce, ktera je soucasti
spisu Om a je zalozena ve stejném spisovém obalu.
Slozka ke spravnimu spisu je oznacena spisovou znackou
Om, k niz je pfipojeno oznadeni ,,SR* spolu s pofadovym
Cislem spravniho fizeni, které je k dané véci vedeno



Castka 5

Véstnik vlady pro organy kraji a organy obci

Strana 109

od zapisu dité¢te do rejstfiku Om. Oznaceni ,,SR*
predstavuje zkratku ze slov ,,Spravni fizeni®.

(2) Pisemnosti zalozené ve spravnim spise se oznacuji
samostatnou Ciselnou fadou podle data jejich zalozeni
do spravniho spisu, a to od zahdjeni spravniho fizeni
az do jeho pravomocného skonceni. Ve spravnim spise
je zalozen samostatny spisovy piehled, ktery obsahuje
soupis vSech soucasti spravniho spisu, véetné jeho priloh.

(3) Je-li tieba postoupit spravni spis jinému obecnimu
uradu obce s rozsifenou pusobnosti z divodu postoupeni
véci, nadfizenému spravnimu organu pro potieby
odvolaciho fizeni nebo prezkumného fizeni, popiipadé
soudu pro potieby prezkoumani spravniho rozhodnuti
ve spravnim soudnictvi, postupuje se jen slozka spravniho
spisu bez ostatnich ¢asti spisu Om. Pokud o to organ, jemuz
se spravni spis postupuje, pozada, postoupi se mu spolu
se spravnim spisem 1 ostatni ¢asti nebo vybrané casti
spisu Om.

CL8
Podklad pro zpracovani spisové dokumentace

(1) Pisemnosti tvotici podklad pro zpracovani spisové
dokumentace podle § 55 odst. 4 zakona se vedou oddé¢lené
v samostatné slozce, kterd je oznacena spisovou znackou
P/Om a neni soucasti spisu Om. Tato samostatna slozka
mize byt zaloZzena ve stejném spisovém obalu jako
spis Om, a to pii respektovani postupu uvedeného
v odstavci 6. Spisova znacka P/Om je tvofena tak,
7e se za pismenem ,,P“, které predstavuje zkratku slova
,»Podklad“, a za lomitkem uvede spisova znacka Om,
kterou je oznaden spis Om vedeny o ditéti nebo
o spolecné evidovanych sourozencich. Pisemnosti tvofici
podklad pro zpracovani spisové dokumentace se oznacuji
samostatnou c¢iselnou fadou podle data jejich zalozeni
do slozky.

(2) Podklad pro vedeni spisové dokumentace tvori

a) upozornéni fyzické osoby podle § 7 odst. 2 zakona,
kterd upozornila organ socialné-pravni ochrany déti
na skuteCnosti nasvédcujici ohrozeni ditéte podle
§ 6 zakona,

b) udaje o mistu pobytu rodice, ktery se stal obéti
domaciho nasili v rodin¢ s ditétem, a jiné udaje,
které by mohly vést ke zjisténi mista pobytu tohoto
rodicCe,

¢) udaje o osobach, kterym bylo dit¢ sveéfeno do péce
pred osvojenim, jakoz i udaje o mistu pobytu tohoto
ditéte, a

d) podrobny zaznam nebo protokol o jednani organu
socidlné-pravni ochrany s ditétem, které bylo vedeno
bez ptitomnosti rodi¢ti nebo jinych osob odpovédnych
za vychovu ditéte podle § 8 odst. 2 zakona.

(3) Podklad pro vedeni spisové dokumentace miize
obsahovat rovnéz detailni informace o prubc¢hu tyrani
ditéte, pohlavniho zneuzivani nebo o jiné trestné ¢innosti,
které jsou vyznamné pouze pro soud ¢i statni zastupitelstvi
v souvislosti s trestnim stihanim.

(4) V ptipadg, ze je v podkladu pro zpracovani spisové
dokumentace obsazeno upozornéni fyzické osoby podle § 7
odst. 2 zakona, je ve spise Om zalozena kopie upozornéni
nebo zaznam, ve kterém je uveden podstatny obsah

upozornéni. Kopie upozornéni nebo zdznam o upozornéni
nesmi obsahovat udaje o totoznosti fyzické osoby, ktera
ucinila upozornéni organu socidlné-pravni ochrany,
ani jiné udaje umoznujici zjisténi totoznosti oznamovatele.
(5) Jestlize je v podkladu pro zpracovani spisové
dokumentace obsazen podrobny zaznam nebo protokol
o jednani s ditétem, které bylo vedeno bez pfitomnosti
rodici nebo jinych osob odpovédnych za vychovu podle
§ 8 odst. 2 zakona, je ve spise Om zaloZen zaznam, ktery
obsahuje shrnuti podstatného obsahu tohoto jednani.

(6) V piipadé zapGjeni spisu Om statnimu
zastupitelstvi a soudu pro potieby trestniho stihani
se predava spis Om spoleén¢ se samostatnou slozkou,
ktera tvori poklad pro zpracovani spisové dokumentace.
Jde-li o zapijceni spisu Om jinému organu, predava
se spis Om bez samostatné slozky tvofici podklad
pro zpracovani spisové dokumentace. Pfi nahliZeni
do spisové dokumentace o ditéti podle § 55 odst. 5
zakona se spis Om piedlozi k nahlédnuti opravnéné osobé
vzdy bez samostatné slozky tvotici podklad pro zpracovani
spisové dokumentace.

CL9
Postoupeni spisu Om

Spis Om se postupuje jinému obecnimu ufadu obce
s rozsifenou pusobnosti pii zmén¢ skutecnosti rozhodnych
pro urceni mistni pfislusnosti podle § 61 zdkona anebo
v pripadé, ze byl jiny obecni ufad obce s rozsifenou
plsobnosti dozadan o zastoupeni ditéte v soudnim fizeni,
trestnim fizeni nebo spravnim fizeni podle § 62 zakona.
Pokud bylo o ditéti nebo o spolecné evidovanych
sourozencich vedeno vice spist Om, mohou byt v pfipadé
potieby postoupeny i uzaviené spisy Om. Je-li tieba
postoupit jinému obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti, popiipadé krajskému tiadu jen cast spisu Om,
postupuji se vzdy jen kopie pisemnosti.

Dil treti

Pomocna evidence

CL 10
Obsah pomocné evidence

(1) Pomocnou evidenci tvofi:

a) rejstiik  déti oznaCeny pismeny ,Nom™ (dale
jen rejstiik Nom®) a spisova dokumentace
oznacena spisovou znackou Nom (dale jen ,spis
Nom®),

b) rejstiik déti, kterym je tfeba zprostfedkovat osvojeni,

c) rejstitk  déti, kterym je tieba zprostiedkovat
péstounskou péci,

d) rejstiik déti svéfenych do vychovy jiné fyzické osoby
odpoveédné za vychovu ditéte,

e) rejstiik deti, u kterych obecni Gfad obce s rozsifenou
pusobnosti vykonava porucenstvi,

f) rejstiik déti, u nichz probiha fizeni o urceni ¢i poptreni
rodiCovstvi a u nichz byl obecni ufad obce
s rozsifenou pusobnosti ustanoven opatrovnikem,

g) rejstiik déti, u nichz bylo rozhodnuto o vychovném
opatfent,
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h) rejstitk déti umisténych v zafizenich pro vykon
ustavni nebo ochranné vychovy a déti umisténych
ve stredisku vychovné péce,

1) rejstiik déti sveéfenych do péce zafizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc,

j) rejstitk déti, na které se zaméfuje socialni kuratela
pro déti a mladez,

k) rejstitk  déti mladSich patnacti
ze spachani ¢inu jinak trestného,

) rejstitk déti, proti kterym bylo zahdjeno trestni
nebo prestupkové fizeni,

m)rejstiik déti ve vykonu trestniho opatfeni odnéti
svobody a ve vykonu vazby,

n) rejstitk déti, na kterych byl spachan trestny cin
ohrozujici zivot, zdravi, svobodu, jejich lidskou
distojnost, mravni vyvoj nebo jméni, nebo
je podezieni ze spachani takového ¢inu, a

0) rejstiik deéti vyfazenych ze zakladni evidence.

let podezielych

(2) Vzory rejstiikli podle odstavce 1 jsou uvedeny
v prilohach ¢. 9 az 23 k této smémici. Rejstiiky pomocné
evidence podle odstavce 1 se vedou samostatné podle
jednotlivych let.

(3) Oznaceni ,,Nom® predstavuje zkratku ze slov
,.Nepiislusna ochrana mladeze®.

CL 11

Rejstitk Nom a spisova znacka Nom

(1) Do rejstitku  Nom se zapisuji déti, jejichz
zalezitosti vyfizuje obecni ufad obce s rozSifenou
pusobnosti na dozadani mistné prislusného obecniho
ufadu obce s rozsifenou pusobnosti, ktery ma dité
v evidenci, popfipadé jiného organu nebo instituce.
V rejstiiku se uvede poradové cislo zapisu, datum zapisu,
spisova znacka Nom, jméno a piijmeni ditéte, jeho rodné
¢islo a neni-li znamo, datum narozeni, adresa mista trvalého
pobytu, misto faktického pobytu ditéte, organ, poptipadé
instituce, které o tkon pozadaly, pfedmét dozadani, datum
a zpusob vyfizeni. Spisovou znacku Nom tvoifi oznaceni
Nom, potadové Cislo zapisu do rejstitku lomené druhym
dvojcislim, popiipadé celym ¢tyicislim kalendainiho roku,
v némz doslo k zapisu do rejstiiku.

(2) Pfedmétem dozadani
Nom je

a) zastupovani ditéte v fizeni u soudu, v trestnim fizeni
nebo spravnim fizeni v obvodu dozadaného obecniho
ufadu obce s rozsifenou pusobnosti,

b) dlouhodobé;jsi sledovani poméra ditéte, které fakticky
pobyva mimo adresu mista trvalého pobytu,

¢) podani zpravy o pomerech ditéte nebo rodicu zijicich
v obvodu dozddan¢ho obecniho tufadu obce
s rozsifenou pusobnosti,

d) vykonavani navstévy ditéte v rodiné nebo vykonavani
navstévy u jinych osob, které se nachazeji v obvodu
dozddaného obecniho tUfadu obce s rozsifenou
plsobnosti,

e) dozadani o zprostfedkovani odborné poradenské
pomoci pro rodi¢e, jehoz dit¢ bylo umisténo
do zafizeni pro vykon Ttstavni nebo ochranné
vychovy, nebo

f) dozddani o vykonani navstévy ditéte, které bylo

zapsané¢ho v  rejstiiku

svéfeno do vychovy jiné osoby odpovédné
za vychovu dité¢te v obvodu dozadaného obecniho
uradu obce s rozsitenou plisobnosti.

Cl 12
Spis Nom

(1) Prijaté pisemnosti, zaznamy o Setieni, protokoly
o jednani, kopie podani soudim a jinym organtm,
pisemna vyhotoveni rozhodnuti soudii, organt cinnych
v trestnim fizeni nebo spravnich organt a dalsi pisemnosti
tvofi spis Nom. V pripadé dozadani o dlouhodobéjsi
sledovani pomért ditéte, které fakticky pobyva mimo
adresu mista trvalého pobytu, je soucasti spisu Nom také
kopie spisu Om nebo vybrané casti spisu Om, zejména
zaznam o vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny
a individualni plan ochrany déti. Spis Nom se uzavira
spInénim ucelu dozadani. Jde-li o dlouhodobéjsi sledovani
pomeru ditéte, které¢ fakticky pobyva mimo adresu mista
trvalého pobytu, uzavira se spis Nom v dusledku ukonéeni
potieby sledovani poméra ditéte nebo v dusledku zmény
mista faktického pobytu ditéte.

(2) Krom¢ spisu Nom vede dozadany obecni ufad
obce s rozsitenou puisobnosti také podklad pro zpracovani
spisové dokumentace, ktery je oznaceny spisovou
znackou P/Nom. Spisova znacka P/Nom je tvofena tak,
7ze se za pismenem ,,P“, které predstavuje zkratku slova
,»Podklad“, a za lomitkem uvede spisova znacka Nom,
kterou je oznacen spis Nom vedeny o ditéti
nebo o spoleéné evidovanych sourozencich. Ustanoveni
¢lanku 8 plati obdobné.

Cl 13
Rejstiik déti, kterym je tieba zprostfedkovat osvojeni

Do rejstitku déti, kterym je tieba zprostiedkovat
osvojeni, se na zakladé vyhodnoceni situace ditéte a jeho
rodiny a individualniho planu ochrany ditéte zapisuje dite,
které splinuje podminky k osvojeni a jehoz spisovou
dokumentaci obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti
vede. V rejstitku se zapisuji idaje uvedené v piiloze €. 10
k této smérnici. Zapis v rejstiiku se uzavird dnem,
kdy nabylo pravni moci rozhodnuti soudu o osvojeni
ditéte, s oznacenim soudu, ktery rozhodl, a cisla jednaciho
rozhodnuti. V rejstiiku se neuvadéji udaje o osvojitelich.

CL 14

Rejstiik déti, kterym je tieba zprostiedkovat
péestounskou péci

(1) Do rejstiiku déti, kterym je tieba zprostiedkovat
péstounskou péci, se na zakladé vyhodnoceni situace
ditéte a jeho rodiny a individualniho planu ochrany ditéte
zapisuje dité, jehoz spisovou dokumentaci obecni ufad
obce s rozsifenou pusobnosti vede a u kterého pfichazi
v uvahu svéfeni do této formy nahradni rodinné péce.
Vzdy se do tohoto rejstiiku zapisuje dite, u kterého obecni
utrad obce s rozsifenou pusobnosti podal soudu navrh podle
§ 14 odst. 1 pism. a) az f), 1) a k) zdkona nebo u néhoz bylo
jinak zahdjeno fizeni soudu, které muze vést k odebrani
dité¢te z péce rodici nebo jinych osob odpovédnych
za vychovu. V rejstitku se =zapisuji Udaje uvedené
v priloze ¢. 11 k této smérnici. Vedle jména, pfijmeni
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a adresy mista trvalého pobytu budouciho péstouna
se v rejstiiku uvede také oznaCeni obce s rozsifenou
pusobnosti, v jejimz spravnim obvodu se adresa mista
trvalého pobytu nachazi.

(2) Zapis v rejstriku se uzavirda dnem, kdy nabylo
pravni  moci rozhodnuti soudu o svéfeni ditéte
do péstounské péce, s vyjimkou predbézného opatieni
soudu o svéfeni ditéte do péstounské péce na prechodnou
dobu, s oznacenim soudu, ktery rozhodl, a ¢isla jednaciho
rozhodnuti. Zapis v rejstiiku se téZ uzavira vyznacenim
poradového cisla a spisové znacky Om, pod nimiz je dité
vedeno v rejstitku déti svétenych do vychovy jiné fyzické
osoby odpovédné za vychovu ditéte podle clanku 15,
s uvedenim obecniho ufadu obce s rozsiienou plisobnosti,
ktery je eviduje.

ClL 15

Rejstiik déti svéfenych do vychovy jiné fyzické osoby
odpovédné za vychovu ditéte

Do rejstiiku déti svétenych do vychovy jiné fyzické
osoby nez rodie se zapisuje dit¢ svéfené rozhodnutim
prislusného organu do vychovy jiné fyzické osoby
odpovédné za vychovu ditéte podle § 4a pism. a) zakona.
V rejstiiku se zapisuji udaje uvedené v piiloze ¢. 12 k této
smérnici. U spolecné péce manzelll nebo dvou jinych osob
se uvedou udaje o obou osobach odpovédnych za vychovu
ditéte. Zapis v rejstiiku se wuzavird ukoncenim péce
nahrazujici péci rodicu.

Cl 16

Rejstiik déti, u kterych obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti vykonava porucenstvi

Do rejstiiku déti, u kterych obecni ufad obce
s rozsifenou pusobnosti vykonava porucenstvi, se zapisuje
dité, u kterého byl obecni urad obce s rozsitenou ptisobnosti
jmenovan porucnikem rozhodnutim soudu, a dale dite,
u kterého obecni tfad obce s rozSifenou pusobnosti
docasné vykonava porucenstvi do doby, kdy soud jmenuje
ditéti porucnika nebo dokud se jmenovany porucnik neujme
funkce. V rejstiiku se zapisuji idaje uvedené v pfiloze ¢. 13
k této smérnici. Zapis v rejstiiku se uzavira ke dni ukonceni
porucenstvi  vykonavaného obecnim ufadem obce
s rozsifenou pusobnosti.

CL 17
Rejstiik deéti, u nichz probiha fizeni o urceni i popieni
rodi¢ovstvi a u nichz byl obecni ufad obce s rozsifenou
plsobnosti ustanoven opatrovnikem

V rejstitku déti, u nichz probihd fizeni o urceni
¢i popfeni rodi¢ovstvi a u nichz byl obecni ufad obce
s rozSifenou pusobnosti ustanoven opatrovnikem,
se zapisuji udaje uvedené v priloze ¢. 14 k této smérnici.
Zapis v rejstiiku se uzavira dnem, kdy nabylo pravni moci
rozhodnuti soudu o wuréeni nebo popfeni rodiovstvi,
s oznacenim soudu, ktery rozhodl, a Ccisla jednaciho
rozhodnuti.

Cl 18

Rejstiik déti, u nichz bylo rozhodnuto
o vychovném opatieni

Do rejstiiku  déti, u nichz bylo rozhodnuto

o vychovném opatfeni, se zapisuje dité, u kterého
prislusny organ rozhodl o vychovném opatieni podle § 13
odst. 1 zakona nebo podle § 925 obcanského zakoniku.
V rejstiiku se zapisuji udaje uvedené v piiloze €. 15 k této
smérnici. Zapis v rejstitku se uzavira ke dni zruSeni
vychovného opatfeni, nejpozdé€ji ke dni vytazeni ditéte
z evidence podle ¢lanku 28.

CL 19

Rejstiik déti umisténych v zafizenich pro vykon ustavni
nebo ochranné vychovy anebo déti umisténych
ve stredisku vychovné péce

Do rejstiiku se zapisuje dité, které bylo na zakladé
vykonatelného rozhodnuti soudu umisténo do zafizeni
pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy anebo
do stiediska vychovné péce, vcetné ditéte, které bylo
do nékteré¢ho z uvedenych zafizeni na zaklad¢ rozhodnuti
soudu pfemisténo z jiného zafizeni. V rejstiiku se zapisuji
udaje uvedené v priloze ¢. 16 k této smérnici. Zapis
v rejstiiku se uzavira ukoncenim pobytu ditéte v zafizeni.

Cl 20

Rejstiik deéti svéfenych do péce zatizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc

Do rejstiiku déti svéfenych do péce zafizeni pro deéti
vyzadujici okamzitou pomoc se zapisuje dité, které bylo
do zafizeni umisténo na zaklad¢ rozhodnuti soudu, zadosti
obecniho ufadu obce s rozSifenou pisobnosti, zadosti
zakonného zastupce nebo zadosti ditéte. V rejstitku
se zapisuji udaje uvedené v priloze ¢. 17 k této smérnici.
Zapis v rejstitku se uzavirda ukoncenim pobytu ditéte
v zafizeni.

Cl. 21

Rejstitk déti, na které se zaméfuje socialni kuratela
pro déti a mladez

Do rejstiiku déti, na které se zaméfuje socialni kuratela
pro déti a mladez, se zapisuje dité uvedené v § 6 pism. c)
a d) zdkona nebo jiné dité v péci kuratora pro déti a mladez.
V rejstiiku se zapisuji tdaje uvedené v piiloze ¢. 18 k této
smérnici. Zapis v rejstifku se uzavird nejpozdéji ke dni
vyfazeni ditéte z evidence podle ¢lanku 28.

ClL 22

Rejstitk déti mladsich patnacti let podezielych
ze spachani ¢inu jinak trestného

Do rejstiiku se zapisuje dité mladsi patnacti let, které
je na zakladé poznatkli z Cinnosti obecniho ufadu obce
s rozsifenou pusobnosti nebo na zakladé oznameni Policie
Ceské republiky nebo statniho zastupitelstvi podezielé
ze spachani cinu, ktery by jinak byl trestnym cinem.
V rejstiiku se zapisuji udaje uvedené v priloze ¢. 19 k této
smérnici. Zapis do rejstiiku se uzavira ke dni zapisu ditcte
do rejstiiku podle ¢lanku 23 nebo ¢lanku 24, nejpozdéji
ke dni vyrazeni ditéte z evidence podle clanku 28.
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¢l 23
Rejstiik déti, proti kterym bylo zahdjeno trestni stihani

Do rejstiiku déti, proti kterym bylo zahajeno trestni
stihani, se zapisuje dit¢ starSi patnacti let na zakladé
informace organu ¢inné¢ho v trestnim fizeni o tom, Ze proti
tomuto ditéti bylo zahajeno trestni stihani®). V rejstiiku
se zapisuji udaje uvedené v priloze ¢. 20 k této smérnici.
Zapis v rejstiiku se uzavira ke dni

a) zastaveni trestniho stihani,

b) schvaleni narovnani,

¢) odstoupeni od trestniho stihani,

d) zprosténi obzaloby,

e) upusténi od ulozeni trestniho opatient,

f) uplynuti zkusebni doby v piipadé podminéného
zastaveni trestniho stihani nebo podminéného
upusténi od ulozeni trestniho opatfenti,

g) uplynuti zkusebni doby v pfipad¢ ulozeni penézitého
opatfeni s podminénym odkladem vykonu, odnéti
svobody podminéné odlozeného na zkusebni dobu
nebo odnéti svobody podminéné¢ odloZeného
na zkuSebni dobu s dohledem, nebo

h) zapisu do rejstiiku podle ¢lanku 24 z divodu uloZeni
trestniho opatfeni nepodminéného odnéti svobody.

Cl 24

Rejstiik deéti ve vykonu trestniho opatieni odnéti svobody
a ve vykonu vazby

Do rejstiiku déti ve vykonu trestniho opatfeni odnéti
svobody a ve vykonu vazby se zapisuje dite, u kterého bylo
rozhodnuto u ulozeni trestniho opatfeni nepodminéného
odnéti svobody nebo o vzeti do vazby. V rejstiiku
se zapisuji udaje uvedené v priloze ¢. 21 k této smérnici.
Zapis v rejstiiku se uzavira ke dni propusténi ditéte
z vykonu trestniho opatieni odnéti svobody, ke dni
uplynuti zkusebni doby v pfipadé¢ podminéného propusténi
z vykonu odnéti svobody nebo ke dni propusténi z vykonu
vazby.

Cl 25

Rejstiik déti, na kterych byl spachan trestny ¢in
ohrozujici zivot, zdravi, svobodu, jejich lidskou distojnost,
mravni vyvoj nebo jméni, nebo je podezieni
ze spachani takového ¢inu

Do rejstiiku se zapisuje dité, na kterém byl na zaklade
poznatkd z Cinnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou
piisobnosti, na zédkladé oznameni Policie Ceské republiky
nebo na zékladé oznameni jiného organu nebo osoby
spachan trestny ¢in ohrozujici jeho zivot, zdravi, svobodu,
lidskou dustojnost, mravni vyvoj nebo jmeéni, nebo
u kterého je podezieni ze spachani takového Ccinu.
V rejstiiku se zapisuji udaje uvedené v priloze ¢. 22 k této
smérnici. Zapis v rejstiiku se uzavira podle vysledki
trestniho fizeni nebo jiného fizeni ke dni uskute¢néni
prijatého opatfeni.

Cl 26

Rejstiik déti vyrazenych ze zakladni evidence

Do rejstitku déti vyfazenych ze zakladni evidence
se zapisuje dité, které obecni ufad obce s rozsifenou
plsobnosti vyfadil podle ¢lanku 28 ze zakladni evidence.
V rejstiiku se zapisuji tdaje uvedené v piiloze ¢. 23 k této
smérnici. Zapis v rejstifku se uzavira ke dni, ke kterému
bylo dit€¢ opétovné zafazeno do zakladni evidence podle
§ 54 zakona a ¢lanku 2 této smérnice.

Dil ¢tvrty

Vedeni evidence a spisové dokumentace
v elektronické podobé

CL 27

Technické nosice dat a dalsi technické produkty

Rejstitk Om podle ¢lanku 4, jmenna kartotéka podle
Clanku 5, rejstiiky pomocné evidence uvedené v ¢lanku 10,
spisy Om a spisy Nom nebo jejich casti a podklady
pro zpracovani spisové dokumentace mohou byt vedeny
v elektronické podob€, na technickych nosicich dat,
mikrografickych ~ zaznamech,  tiSténych  produktech
optického archivacniho systému a tisténych nebo
fotografickych produktech jiné vypocetni techniky misto
originalu listiny, podle jehoz obsahu byly pofizeny,
a to za podminky, ze budou obsahovat vSechny udaje
podle této smérnice, a pokud z povahy véci nevyplyva,
ze je tfeba uchovat origindl nebo Ufedné ovéfeny opis
listiny.

Dil paty

Ukladani spist a vyfazeni z evidence

Cl. 28

Vytazeni ditéte ze zakladni evidence

(1) Dit¢ se vyradi ze zakladni evidence, bylo-li
evidovano samostatné,

a) dosahne-li zletilosti, neni-li dale stanoveno jinak,

b) nabyde-li dit¢ plné svépravnosti, jestlize soud piiznal
ditéti plnou svépravnost jest¢ pred dosazenim
zletilosti podle § 37 obcanského zakoniku,

¢) skoncilo-li obdobi, na které byla prodlouzena ustavni
nebo ochranné vychova po dosazeni zletilosti,

d) ke dni pravni moci rozhodnuti soudu ve véci péce
soudu o nezletilé, nejde-li o dit¢ umisténé
do nahradni péce zafizeni pro péci o déti, o dité
svéfené do vychovy jiné fyzické osoby odpovédné
za vychovu dité¢te nebo o dit¢, u kterého trva
vychovné opatieni soudu nebo organu socidlné-
pravni ochrany déti,

e) ke dni pravni moci rozhodnuti soudu o osvojent,

f) ke dni skonceni stanovené doby dohledu, pokud
byl soudem nafizen dohled nad UspéSnosti osvojeni
podle § 839 odst. 2 obéanského zakoniku,

%) § 60 zakona &. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeZe za protipravni &iny a o soudnictvi ve vécech mladeZe a 0 zmén& nékterych zékoni

(zékon o soudnictvi ve vécech mladeze).
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g) ke dni pravomocného skonceni soudniho fizeni,
nejde-li o fizeni ve véci péfe soudu o nezletilé,
spravniho fizeni nebo trestniho fizeni, ve kterém byl
obecni tfad obce s rozsifenou pusobnosti ustanoven
opatrovnikem ditéte,

h) ke dni skonceni pobytu ditéte v zafizeni pro vykon
ustavni nebo ochranné vychovy, ve stredisku
vychovné péce nebo v zafizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc,

i) ke dni zruseni nebo zaniku rozhodnuti pfislusného
organu o svéfeni ditéte do vychovy jiné fyzické
osoby odpovédné za vychovu ditéte,

j) ke dni skonceni vykonu porucenstvi ditéte, které
vykonéval obecni fad obce s rozsifenou pusobnosti,

k) ke dni pravni moci rozhodnuti soudu nebo statniho
zastupce o zastaveni trestnitho stihani proti
mladistvému,

1) ke dni pravni moci rozhodnuti soudu o zastaveni
fizeni ve véci uloZeni opatieni ditéti mladSimu
15 let, které¢ se mélo dopustit ¢inu jinak trestného,

m)ke dni pravni moci rozhodnuti spravniho organu
o zastaveni ptestupkového fizeni proti mladistvému,

n) jestlize podle spisové dokumentace o ditéti nebyl
obecnim ufadem obce s rozSifenou plisobnosti
proveden zadny ukon v dobé nejméné¢ 6 mésici
pred vyfazenim ditéte z evidence.

0) postupuje-li se spis Om jinému mistné pfislusnému
obecnimu ufadu obce s rozsifenou plisobnosti
v disledku zmény mistni pfislusnosti, nebo

p) pii umrti ditéte.

(2) Obecni tiad obce s rozsifenou plsobnosti provede
vyfazeni ditéte ze zakladni evidence podle odstavce 1
pism. ¢) az n) za podminky, Ze

a) podle individualniho planu ochrany ditéte nejsou
naplanovana dalsi opatfeni socidlné-pravni ochrany
k zajisténi ochrany ditéte, k poskytnuti pomoci
roding a k posileni funkei rodiny, a

b) neni dan jiny divod pro vedeni ditéte v zakladni
evidenci v souladu s § 54 zakona.

(3) Spolecné evidovani sourozenci se vyradi
z evidence, splni-li vSichni podminky pro vyfazeni
z evidence podle ustanoveni odstavce 1 a 2.

(4) Obecni urad obce s rozsitenou pusobnosti vytadi
z evidence také dit€, které zatfadil do evidence na zakladé
piijatych informaci o podezfeni na tyrani nebo zneuzivani
ditéte, jestlize se dalsim Setfenim ukaze byt toto podezieni
jako nepodlozené nebo neodivodnéné a neni-li dan jiny
dtvod pro vedeni ditéte v evidenci.

Cl 29

Vyznaceni vyfazeni ditéte ze zakladni evidence

Dtivod a datum vyfazeni ditéte ze zakladni evidence
se poznamena na evidencnim Stitku jmenné kartotéky
a vyznaci se v rejstitku Om a v rejstitku déti vyfazenych
ze zakladni evidence. Je-li divodem vyfazeni osvojeni
ditéte, vyznaci se na eviden¢nim Stitku a v rejstitku Om

tato skuteCnost pouze pismenem ,O0“ bez uvedeni
osvojiteld a adresy mista jejich trvalého pobytu.

Cl 30

Uzavieni spisu a vyfazeni eviden¢niho Stitku

(1) Uzaviena  spisova  dokumentace o  ditéti
se po vytizeni ukladad podle spisového fadu piislusného
ufadu. Evidenéni Stitek se vyfazuje a uklada podle
spisového fadu prislusného ufadu®) a do skartatniho fizeni
se zafazuje nejdiive po 15 letech od vyfazeni ditéte
z evidence.

(2) Skartacni lhtta podle § 55 odst. 7 pism. a) zakona
zacina plynout vyfazenim ditéte ze zakladni evidence
a po definitivnim uzavieni spisu Om a spisu Nom.
V piipad¢ ditéte, které bylo osvojeno nebo svéfeno
do péstounské péce, zacind skartacni lhiuta podle § 55
odst. 7 pism. b) zdkona plynout od 1. ledna kalendainiho
roku, ktery nasleduje po kalendainim roce, v némz dité
nabylo zletilosti.

CAST DRUHA

Evidence a spisova dokumentace

vedena obecnimi ufady obci s rozsifenou ptlisobnosti
v oblasti nahradni rodinné péce

Cl 31

Rozsah evidence a spisové dokumentace
v oblasti nahradni rodinné péce

V oblasti nahradni rodinné péce vedou obecni Gfady
obci s rozsifenou pusobnosti

a) spisovou dokumentaci o zadatelich o zprostfedkovani
osvojeni a o zadatelich o zprostfedkovani péstounské
péce podle § 21 odst. 5 zakona,

b) evidenci zadateli o zprostiedkovani osvojeni
a evidenci zadateli o zprostiedkovani péstounské
péce,

c) spisovou dokumentaci o Zzadatelich o zafazeni
do evidence osob, které mohou vykonavat
péstounskou péci na prechodnou dobu podle § 27a
odst. 1 zakona,

d) evidenci zadateli o zafazeni do evidence osob, které
mohou vykonavat péstounskou péci na prechodnou
dobu,

e) spisovou dokumentaci o osobach pecujicich
a o osobach v evidenci, které maji misto trvalého
pobytu ve spravnim obvodu obecniho ufadu obce
s rozSifenou pusobnosti, nebo se kterymi obecni
ufad obce s rozsifenou pusobnosti uzaviel dohodu
o vykonu péstounské péce s predchozim souhlasem
mistn¢ ptislusného obecniho Ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti, a

f) evidenci osob pecujicich a osob v evidenci.

%) Zékon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zménd nékterych zékonil, ve znéni pozd&jsich predpisi.
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CL 32

Spisové dokumentace o zadatelich a evidence zadatelt

(1) Soucasti spisové dokumentace vedené obecnimi
urady obci s rozSifenou pusobnosti o zadatelich
o  zprosttedkovani  osvojeni a o  Zzadatelich
o zprostiedkovani péstounské péce jsou

a) udaje a doklady uvedené v § 21 odst. 5 zakona,

b) rozhodnuti krajského titadu nebo obecniho uradu obce
s rozsifenou pusobnosti o zadosti o zafazeni
do evidence zadateli o zprostfedkovani osvojeni
nebo péstounské péce,

c) spisovy piehled, ktery obsahuje spisovou znacku A
nebo P, piehled vSech soucasti  spisové
dokumentace, véetné ptiloh, oznaceni jednotlivych
pisemnosti, obrazovych a zvukovych zaznamu
a zédznamu na elektronickych médiich, a uvedeni
data, kdy byly jednotlivé pisemnosti nebo jiné
soucasti spisu vlozeny do spisové dokumentace, a

d) protokoly a zaznamy o jednani s zadateli, zaznamy
o vysledcich Setfeni v rodiné zadateld.

(2) Spisova dokumentace 0 zadatelich
o zprostiedkovani osvojeni je oznaCena spisovou
znackou A. Spisovou znacku zadateli o zprostiedkovani
osvojeni tvoii pismeno ,,A“, které predstavuje zkratku
ze slova ,,Adopce®, doplnéné poradovym cislem lomenym
druhym  dvojc¢islim,  popfipadé  celym  Ctyicislim
kalendainitho roku zapsani do rejstitku.  Spisova
dokumentace o zadatelich o zprostfedkovani péstounské
péce je oznacena spisovou znackou P. Spisovou znacku
zadatelti o zprostiedkovani péstounské péce tvoii pismeno
P, které predstavuje zkratku ze slova ,,Péstounstvi®,
doplnéné obdobné¢ jako u zadateld o zprostiedkovani
osvojeni.

(3) Zadatele o zprostiedkovani osvojeni zapisuje
obecni Ufad obce s rozsifenou pusobnosti do rejstiiku
oznacené¢ho pismenem ,A“ (dale jen ,rejstitk A®)
a zadatele o zprostiedkovani péstounské péce zapisuje
do rejstiiku  oznaceného pismenem P (dale jen
Lrejstitk P). Vzory rejstitku A a rejstiiku P jsou uvedeny

v ptilohach €. 24 a 25 k této smérnici.

(4) V rejstitku A se uvede potradové Ccislo
spisova znacka A, jméno a piijmeni zadatele
a prijmeni manzeli-zadateltl), datum narozeni,
mista trvalého pobytu, datum podani Zzadosti, datum
odeslani kopie spisové dokumentace krajskému turadu,
¢islo jednaci rozhodnuti a datum pravni moci rozhodnuti
krajského uradu nebo obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti o zadosti o zafazeni do evidence zadatell
o zprostiedkovani osvojeni s pozndmkou o tom, zda bylo
zadosti vyhovéno nebo byla zamitnuta.

Zapisu,
(jména
adresa

(5) V rejstiiku P se uvede poradové Cislo zapisu,
spisova znaCcka P, jméno a piijmeni zadatele (jména
a piijmeni manzeli—zadateldl), datum narozeni, adresa
mista trvalého pobytu, datum podéani zadosti, datum
odeslani kopii spisové dokumentace krajskému turadu,
Cislo jednaci rozhodnuti a datum pravni moci rozhodnuti
krajského uradu nebo obecniho ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti o zadosti o zafazeni do evidence zadatelt
o zprostfedkovani péstounské péce s poznamkou o tom,

zda bylo zadosti vyhovéno, byla zamitnuta nebo bylo
fizeni zastaveno.

(6) Zapis v rejstiiku A a zapis v rejstiiku P se uzavira
ke dni, ke kterému krajsky ufad vyradil zadatele z evidence
podle ustanoveni § 24c odstavec 1 pism. b) bod 1 az 4
zakona a § 24c¢ odstavec 1 pism. c) zakona.

(7) Soucasti spisové dokumentace vedené obecnimi
urady obci s rozsifenou plsobnosti o zadatelich o zafazeni
do evidence osob, které mohou vykonavat péstounskou péci
na prechodnou dobu podle § 27a odst. 1 zakona, jsou udaje
a pisemnosti uvedené v odstavci 1 pism. a), ¢) a d). Spisova
dokumentace o zadatelich o zafazeni do evidence osob,
které mohou vykonavat péstounskou péci na prechodnou
dobu, je oznacena spisovou znackou PPD. Spisovou
znacku PPD tvoii pismena ,PPD®, které predstavuji
zkratku ze slov ,Péstounstvi na prechodnou dobu®,
doplnéna potadovym cislem lomenym druhym dvojcislim,
popiipadé celym ctyicislim kalendainiho roku zapsani
do rejstiiku.

(8) Zadatele o zatazeni do evidence osob, které mohou
vykonavat péstounskou péci na prechodnou dobu, zapisuje
obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti do rejstiiku
oznacen¢ho pismeny ,PPD“ (dale jen ,rejstiik PPD®),
jehoz vzor je uveden v piiloze ¢. 26 k této smérnici.
V rejstiiku PPD se uvede poradové Cislo zapisu, spisova
znacka PPD, jméno a pfijmeni zadatele (jména a piijmeni
manzeli—zadatel), datum narozeni, adresa mista trvalého
pobytu, datum podani zadosti, datum odeslani kopii
spisové dokumentace krajskému tufadu, cislo jednaci
rozhodnuti a datum pravni moci rozhodnuti krajského
uradu nebo obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti
o zadosti o zafazeni do evidence osob, které mohou
vykonavat péstounskou péci na prechodnou dobu,
s poznamkou o tom, zda bylo Zadosti vyhovéno, byla
zamitnuta nebo bylo fizeni zastaveno. Zapis v rejstiiku
PPD se uzavira ke dni, ke kterému bylo pravomocné
skonceno fizeni ve véci zadosti o zafazeni do evidence
osob, které mohou vykonavat péstounskou péci
na prechodnou dobu.

Cl. 33

Spisova dokumentace o osobach pecujicich a osobach
v evidenci, evidence osob pecujicich a osob v evidenci

(1) Soucasti spisové dokumentace vedené obecnimi
ufady obci s rozsifenou plisobnosti o osobach pecujicich
a o osobach v evidenci jsou

a) rozhodnuti krajského ufadu o =zafazeni zadatele

do evidence osob, kter¢é mohou vykonavat
pestounskou péci na prechodnou dobu,
b) rozhodnuti obecniho ufadu obce s rozsifenou

pusobnosti nebo soudu, kterym se osob& pecujici
svéiyje dité¢ do péce fyzické osoby, kterda ma zajem
se stat péstounem,

¢) rozhodnuti soudu o svéfeni ditéte do péstounské péce
osoby pecujici, rozhodnuti soudu o ustanoveni osoby
pecujici porucnikem ditéte nebo doklad o zahajeni
soudnitho fizeni o ustanoveni osoby pecujici
porucnikem ditéte,

d) dohoda o vykonu péstounské péce nebo rozhodnuti
o upravé prav a povinnosti osoby pecujici



Castka 5

Véstnik vlady pro organy kraji a organy obci

Strana 115

nebo osoby v evidenci podle § 47b zakona, spolu
s pisemnostmi tykajicimi se spravniho fizeni
o vydani rozhodnuti,

e) souhlas obecniho uradu obce s rozsifenou ptisobnosti
s tim, aby osoba pecujici nebo osoba v evidenci
uzaviela dohodu o vykonu péstounské péce s jinym
obecnim tUfadem obce s rozSifenou pusobnosti,
obecnim ufadem, krajskym ufadem nebo povéfenou
osobou,

f) vypoveéd’ dohody o vykonu péstounské péce,

g) doklady a pisemnosti o poskytovani pomoci osobé
pecujici nebo osobé v evidenci, o plnéni povinnosti
osoby pecujici nebo osoby v evidenci na zakladé
dohody o vykonu péstounské péce nebo vydaného
spravniho rozhodnuti,

h) doklady a pisemnosti o sledovani naplnovani dohody
o vykonu péstounské péce nebo rozhodnuti podle
§ 47b zakona, a

i) spisovy prehled, ktery obsahuje spisovou znacku OP
nebo EV, piehled vSech soucasti spisové
dokumentace, véetné pfiloh, oznaceni jednotlivych
pisemnosti, obrazovych a zvukovych zaznamu
a zaznamu na elektronickych médiich, a uvedeni
data, kdy byly jednotlivé pisemnosti nebo jiné
soucasti spisu vlozeny do spisové dokumentace.

(2) Spisova dokumentace o osobach pecujicich
se oznacuje spisovou znackou OP. Spisovou znacku osob
pecujicich tvofi pismena ,,OP*, ktera predstavuji zkratku
ze slov ,,0Osoba pecujici, doplnéna potradovym cislem
lomenym druhym dvojcislim, popfipadé celym ctyicislim
kalendainitho roku zapsani do rejstitku.  Spisova
dokumentace o osobach v evidenci se oznacuje spisovou
znackou EV. Spisovou znacku osob v evidenci tvoii
pismena ,EV*, ktera predstavuje zkratku ze slova
,,Evidence®, doplnéna obdobné jako u osob pecujicich.

(3) Osoby pecujici zapisuje obecni utad obce
s rozSifenou pusobnosti do rejstitku osob pecujicich
oznaceného pismeny ,,OP“ (dale jen ,rejstitk OP®)
a osoby v evidenci zapisuje do rejstiiku osob v evidenci
oznaceného pismeny ,,EV* (dale jen ,rejstiik EV*). Vzory
rejstiiku OP a rejstitku EV jsou uvedeny v piilohach ¢. 27
a 28 k této smérnici.

(4) V rejstitku OP se uvede potradové Cislo zapisu,
spisova znacka OP, jméno a pfijmeni osoby pecujici
(jména a piijmeni manzeli-osob pecujicich), datum
narozeni, adresa mista trvalého pobytu, Ccislo jednaci
rozhodnuti a datum pravni moci rozhodnuti soudu nebo
obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti o svéfeni
dité¢te do péce osoby pecujici, datum uzavieni dohody
o vykonu péstounské péce s pripadnym oznacenim jiného
obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti, obecniho
uradu, krajského ufadu nebo povétené osoby, s nimiz byla
dohoda uzaviena, cislo jednaci a datum pravni moci
rozhodnuti obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti
0 upravé prav a povinnosti osoby pecujici. Zapis
v rejstiiku OP se uzavirda ke dni, ke kterému osoba
zapsana v rejstiiku piestala byt osobou pecujici podle § 4a
pism. b) zakona.

(5) V rejstiiku EV se uvede potfadové Cislo zapisu,
spisova znacka EV, jméno a pfijmeni osoby v evidenci
(jména a piijmeni manzeli-osob v evidenci), datum

narozeni, adresa mista trvalého pobytu, cCislo jednaci
rozhodnuti a datum pravni moci rozhodnuti krajského
ufadu o zafazeni osoby do evidence osob, které mohou
vykondvat péstounskou péci na prechodnou dobu, datum
uzavieni dohody o vykonu péstounské péce s piipadnym
oznacenim jiného obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti, obecniho uradu, krajsk¢ho  uradu
nebo povérené osoby, s nimiz byla dohoda uzaviena, ¢islo
jednaci a datum pravni moci rozhodnuti obecniho Ufadu
obce s rozsifenou pasobnosti o Gpravé prav a povinnosti
osoby pecujici. Zapis v rejstiiku EV se uzavira ke dni,
ke kterému byla osoba zapsand v rejstiiku vyfazena
z evidence osob, které mohou vykonavat péstounskou
péci na prechodnou dobu.

(6) Do spisové dokumentace osoby pecujici zalozi
obecni uUfad obce s rozsifenou puasobnosti uzavienou
spisovou dokumentaci oznacenou spisovou znackou P,
kterou byla o osobé pecujici vedena jako o zadateli
o zprostfedkovani péstounské péce podle ¢lanku 32 této
smérnice. Do spisové dokumentace osoby v evidenci
zalozi obecni tUfad obce s rozSifenou pulsobnosti
uzavienou spisovou dokumentaci oznacenou spisovou
znackou PPD, kterou byla o osobé v evidenci vedena jako
o zadateli o zarazeni do evidence osob, které mohou
vykondvat péstounskou péci na prechodnou dobu,
podle ¢lanku 32 této smérnice.

CAST TRETI

Evidence a spisova dokumentace vedena obecnimi urady

Cl. 34

Obsah evidence a spisové dokumentace

(1) Obecni urady vedou jednoduchou evidenci
a spisovou dokumentaci déti, jimz obecni uUfad ve své
pusobnosti poskytl pomoc a ochranu.

(2) Evidenci a spisovou dokumentaci tvofi:

a) rejstitk déti uvedenych v § 6 zakona pod spisovou
znackou ROD v potadi ke dni zalozeni evidence;
rejstitk, ktery je uvedeny v priloze ¢. 29 k této
smérnici, se vede podle jednotlivych kalendafnich let,

b) rejstiik déti, u nichz byl obecni ufad dozadan soudem
nebo obecnim ufadem obce s rozsifenou plsobnosti
o soucinnost pfi sledovani dodrzovani vychovného
opatfeni podle § 13 odst. 1 zdkona nebo podle
§ 925 obcanského zakoniku; rejstitk je uvedeny
v ptiloze €. 30 k této smémici, a

¢) spisova dokumentace zalozena ve spisovém obalu
oznaceném spisovou znackou ROD, ktera obsahuje
vSechny pisemnosti tykajici se evidovaného ditéte
a jeho rodica.

(3) Spisova znacka ROD je tvofena oznaCenim
,»,ROD®, které predstavuje zkratku ze slova ,,Rodina®,
doplnénym pofadovym c¢islem zapisu do rejstiiku ROD,
lomenym druhym dvoj¢islim, popiipadé celym ctyicislim
kalendainiho roku, v némz doslo k zapisu do rejstiiku.
Spisova znacka ROD se uvadi na vSech pisemnostech
tykajicich se ditéte a jeho rodicu.
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CL 35

Pouziti ustanoveni o evidenci a spisové dokumentaci
vedené obecnimi fady obci s rozsifenou piisobnosti.

O obsahu rejstiiki, spisové dokumentace a o vyfazeni
dité¢te z evidence plati obdobné ustanoveni o vedeni
evidence a spisové dokumentace obecnimi ufady obci
s rozsitenou pusobnosti podle ¢lanku 2, 3, 6, 8, 9, 27, 28,
29 a 30 této smérnice.

CAST CTVRTA
Prechodna a zavéreéna ustanoveni

Cl. 36
Piechodné ustanoveni

1. Rejstitky Om zavedené obecnimi ufady obci
s rozSifenou pusobnosti pfed nabytim ucinnosti této
smérnice je mozn¢€ pouzivat a provadét v nich zapisy
i po nabyti ucinnosti této smérnice. Dosavadni rejstiiky
Nom, ostatni rejstiiky pomocné evidence, rejstiiky
A a rejstiiky P zavedené obecnimi urady obci s rozsifenou
pusobnosti pred nabytim ucinnosti této smérnice je mozné
pouzivat a provadét v nich zapisy do 31. prosince 2013.

2. Obecni trady obci s rozsifenou pisobnosti a obecni
ufady jsou povinny nejpozdéji do 30. cervna 2015
vyhodnotit, zda u dé&ti zapsanych do rejstitku Om
a do rejstiiku ROD do dne nabyti u€innosti této smérnice
nejsou splnény podminky pro vytazeni ditéte z evidence

podle ¢lanku 28 této smérnice. Pokud obecni tfad obce
s rozsifenou pusobnosti a obecni ufad zjisti divody
pro vytazeni ditéte z evidence podle ¢l. 28 této smérnice,
zapise bezodkladné vytazeni ditéte z evidence do rejstiiku
Om, rejstitku deéti vyrazenych ze =zakladni evidence
a rejstitku ROD a provede uzavteni spisu Om a spisu ROD.

Cl. 37
Zrusovaci ustanoveni
ZruSuji se:

1. Instrukce Ministerstva prace a socidlnich  véci
¢. j. 21-12242/2000 ze dne 15. bfezna 2000, kterou
se stanovi rozsah evidence déti a obsah spisové
dokumentace o détech vedené organy socidlné-pravni

ochrany déti a obsah spisové dokumentace o zadatelich
0 osvojeni a o svéfeni ditéte do péstounské péce

2. Smérnice Ministerstva prace a socidlnich véci
¢. j. 21-42246/2002 ze dne 29. fijna 2002, kterou
se méni Instrukce MPSV ¢. j. 21-12242/2000 ze dne
15. biezna 2000, kterou se stanovi rozsah evidence déti
a obsah spisové dokumentace o détech vedené organy
socialnépravni  ochrany déti a obsah  spisové
dokumentace o zadatelich o osvojeni a o svéfeni ditéte
do péstounské péce.

Cl. 38
Ucinnost

Tato smérnice nabyva U¢innosti dnem 1. ledna 2014.

Ministr:

Ing. FrantiSek Konicek, v. r.
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Ptiloha ¢. 2 ke smérnici €.j. 2013/26780-21

prijmeni a jméno ditéte spisova znacka Om

adresa mista trvalého pobytu rodné ¢islo / datum narozeni
Rodice:
Jméno a prijmeni Datum narozeni Misto trvalého pobytu
Matka
Otec

Ostatni déti zijici ve spoleéné domacnosti:
Jméno a prijmeni Spisova znacka Om

Vytazeni z evidence: datum..................... d0vod ..o
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Om

jméno a piijmeni rodné ¢islo misto trvalého pobytu

Om
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Ptiloha ¢. 4 ke smérnici ¢.j. 2013/26780-21

Spisovy prehled

Jméno a prijmeni ditéte:

Oznaceni pisemnosti nebo jiné soucasti
spisové dokumentace

Datum vlozeni
do spisu

Podpis

L.
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Priloha ¢. 5 ke smérnici ¢.j. 2013/26780-21

Zaznam o vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny

Datum zahajeni, pfijeti do péce

Om/Nom

Poznamka: Pokud vypliiujete formular elektronicky, textovéa pole se rozs§ifi tak, aby korespondovala s vasim
textem. Tam, kde jsou zaskrtavaci rémecky, vioZte X  u ramecku, kterych se to tyka.

Zjist'ovani podrobnosti o ditéti

Jméno ditéte Pfijmeni
Pohlavi |:| Pohlavi Obcanstvi/statni prislu$nost
muzské zenské (pfipadné status pobytu)

Adre’sa Rodné &islo /
trvalého Datum narozeni
pobytu

Kontaktni telefon

Kontaktni email

Adresa
faktického

pobytu Datum hodnoceni

Matefsky jazyk ditéte Matersky jazyk rodich
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Jiné dulezité
informace

o sourozenci /
sourozencich

Podrobnosti o rodic¢ich

Jméno
a prijmeni,
rodné
pfijmeni
Adresa
trvalého
pobytu
PsC
Jméno
a pfijmeni,
rodné
pfijmeni
Adresa
trvalého
pobytu
PSC
Sourozenci
Pocet
sourozencu
Jméno Pohlavi
a prijmeni muské
Jméno Pohlavi
a prijmeni muzské
Pohlavi
muzské
Pohlavi
muzské
Pohlavi
muzské
Pohlavi
muzské

Kontaktni tel.

Kontaktni email

Rodi¢ovska zodpoveédnost?

Kontaktni tel.

Kontaktni email

Rodic¢ovska zodpovédnost?

Pohlavi Datum
zenské narozeni
Pohlavi Datum
zenské arozeni
Pohlavi Datum
zZenské narozeni
Pohlavi Datum
senské narozeni
Pohlavi Datum
S eTske narozeni
Pohlavi Datum
Senské narozeni
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Podrobnosti o jinych fyzickych osobach zodpovédnych za vychovu

Jméno
a pfijmeni

Kontaktni tel.

Adresa
trvalého
pobytu

Kontaktni email

PSC

Jméno
a pfijmeni

Kontaktni tel.

Adresa Kontaktni email
trvalého

pobytu

PsC
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Instituce a dal$i odbornici pracujici s ditétem
Prakticky Iékat | | detaily "
e
9 Kontaktni email
Q2
[}
o
>
Pred$kolni/zakladni/ |:| detaily
stfedni vzdélani Tel.
Kontaktni email
Instituce detaily
Tel.
Kontaktni email
Instituce detaily
Tel.
[<}]
(5]
=
"é Kontaktni email
=
©
o Instituce detaily
Tel.
Kontaktni email
) detaily
Instituce
Tel.
Kontaktni email
Instituce detaily
Tel.
Kontaktni email
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1. Vyvojové prostredi ditéte

Kazdé z oblasti vénujte pozornost v rozsahu, ktery odpovida skute€nym podminkam. Je nutné vyjadfit se ke vSem
poloZzkam podrobné. V maximalni mozné mife vychazejte ve svém komentafi z pfimych dikazl (uvedte odkaz na pouzité
nastroje), nikoli jen z nazoru ¢i dojmu, a tyto dilkazy popiste. Jestlize se vSak budou nazory vyrazné lisit, zaznameneijte
i tyto rozdily.

Zdravi

Zdravotni stav — aktudlni a dlouhodoby zdravotni stav ditéte, rist, vyvoj, télesné a dudevni prospivani, nemoci a postizeni (véetné psychiatrickych),
Urazy. Zajisténi pravidelné Iékarské péce — prakticky Iékaf, zubni Iékar, dalsi specialistédle potfeby. Navstévy u lékare, preventivni Iékarské prohlidky,
ockovani, hospitalizace,zdravotni doporuceni. Strava, pitny rezim, spanek a odpoginek, zrak a sluch, jemné motorické dovednost, hrubé motorické
dovednosti. Zdravotni rizika — koureni, alkohol, jiné navykové latky, obezita, anorexie, bulimie.

Uceni se

Forma komunikace , matersky jazyk, vyjadfovani se, kladeni otazek, odpovidani na otazky, naslouchani, reagovani, porozuméni, ¢teni a psani. Jiné
nez verbalni zpisoby komunikace — znakové fe¢, Brailovo pismo, makaton, piktogramy a symboly, VOKS a jiné. Pochopeni, odivodnéni a feeni
problému — schopnost pochopit a utfidit si informace, racionalné uvazovat a fesit problémy. Hry, piibéhy, pisnicky, objevovani, zkoumani, pozornost
Zapojeni se do ugeni, pfistup vzdélavani a zaméstnani, aktivni zapojeni se a dochazka, prospéch, pfistup k odpovidajicim zdrojim. Pokrok
u zakladnich a klicovych dovednosti, ambice. Specialni vzdélavaci potreby — socialni znevyhodnéni, poruchy uceni, zdravotni postizeni.
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Emoc€ni vyvoj a chovani

Rané citové vazby, celkové emoéni nastaveni, sebedlvéra, vztahy s dospélymi, vztahy s vrstevniky, temperament, empatie, aktualni emocni stav.
Traumata, psychické potiZe, zvladani stresovych situaci, pocity izolovanosti a samoty, strach, obavy. Zivotni styl, pfislusnost k subkultufe, pozitivni
faktory v chovani, respektovani hranic a pravidel, sebeovladani, chovani ve vztahu k vrstevnikim a ve vztahu k dospélym, lehkomysiné nebo impulsivni

chovani, zneuzivani navykovych latek, asocialni chovani, sexualni projevy, delikventni chovani, nasilné a agresivni chovani, neklid a hyperaktivita,
roztrzitost, udrZzeni pozornosti, soustredéni, riskovani, sebeposkozovani.

Rodinné a socialni vztahy

Stabilni a vielé vztahy se ¢leny rodiny, véetné sourozencu a $irsi rodiny, vztahy s vrstevniky, vztahy s $iri komunitou. Schopnost empatie a schopnost
budovani vztahl, pomoc druhym. Mira zapojeni se do negativnich vztahi.
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Identita

Vnimani a uvédomovani si sebe sama, pozitivni obraz sama sebe, sebedlvéra, znalost vlastni a rodinné minulosti, pocit sounalezitosti s rodinou, jinymi
socialnimi skupinami,uvédomovani si pfislusnosti k pohlavi, etniku, narodnosti, kulture, vife, pfislusnost k subkultufe, zkugenosti s diskriminaci z diivodu

rasy, ndbozenského vyznani, véku, pohlavi, sexualni orientace nebo postizeni.

Socialni prezentace

Sebeprezentace, ambice; sebedlvéra ditéte a nahled na vlastni pokroky, motivace, vytrvalost. Misto ve skupiné vrstevnikd.




(@3
IS

stka 5 Véstnik vlady pro organy kraji a organy obci Strana 129

Samostatnost a sebeobsluha

Zakladni dovednosti v oblasti sebeobsluhy — hygiena, stravovani, oblékani, Uklid, vyfizovani béznych zaleZitosti. Dovednosti v oblasti sebeobsluhy
a samostatnost, znalost vlastnich prav a povinnosti, objevovani vlastnich hranic a limitl, schopnost pozéadat o pomoc, schopnost odmitnout, rozhodovani
a uvédomeéni si disledkd, planovani osobniho Zivota, dovednost obstat v riznych sociélnich rolich, pozitivni odpoutévani se od rodiny.
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2. Rodi¢ovska kapacita
Zakladni péce
Zajisténi potravy, népoju, tepla, obydli, obleceni, hygieny, zaji$téni zdravotni pée, zajiténi $kolni dochazky, vyuzivani sluzeb rlznych organizaci
— zdravotnich, vzdélavacich, socialnich.

Zajisténi bezpeci a ochrany
Zajisténi bezpecného prostredi pro kojence, dité nebo mladistvého, rozpoznani rizik doma i mimo domov, zajisténi hlidani ditéte vhodnou osobou,
nastaveni ochrany adekvatné véku ditéte, ochrana pfed nasilim, zneuzivanim a jinymi nepfiznivymi vlivy.
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Citova vielost
Vytvofeni vielého,podporujici a stabilniho rodinného prostredi, schopnost vytvofeni citového pouta k ditéti, ocefiovani a povzbuzovani ditéte, pocity
rodice pfi péci o dité, schopnost empatie a adekvatnich reakci na dité.

Stimulace a podnéty
Aktivni poskytovani podnétd potiebnych k vyvoji ditéte. Casta interakce rodiée s ditétem. Podpora v zajmech a &innostech a poskytovani podnétd a
vytvareni prilezitosti pro socialni kontakt. Podpora a umoznéni pfistupu ke vnéjsim zdrojam informaci. Motivace k u€eni a vzdélavani.
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Vedeni a hranice
Poskytovani jasného, dusledného a vhodného vedeni ditéti, stanoveni hranic a pravidel Zadouciho chovani, véetné nastaveni hranic vzhledem
k rizikdm. Mira kontroly, tolerance a pozitivnich vzora chovani. Podpora samostatnosti.

Stabilita

Stalé rodinné prostiedi, zmény ve sloZeni domacnosti, mira stéhovani rodiny, zmény $kol, zmény zaméstnani rodicl. Predvidatelné chovani rodiéu.
Jednotny vychovny styl rodi¢d.
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3. Rodina a prostiedi

Rodinna historie a fungovani rodiny
Velikost a slozeni rodiny, kultumni zazemi rodiny. Fungovani rodiny, v&etné rituall, atmosféra v roding, vztah rodiny ke vzdélani. Historie rodiny — zdroje
pomoci, zvladani krizovych situaci, nemoci, umrti blizké osoby, nasili, zneuzivani navykovych latek, trestna éinnost, chybéjici rodi€, rozpad vztahu,

zdravotni stav pecujicich osob v rodiné, zneuzivani.

Sirsi rodina

Formalni a neformalni podparné sité v ramci $irsi rodiny a dal$ich osob; role a odpovédnost $irsi rodiny v ramci zajisténi potreb ditéte.
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Bydleni

Druh bydleni, vybaveni domacnosti, vlastnicky vztah, prostor pro dité v ramci bytu, moznost soukromi.

Zaméstnani
Kdo z domécnosti pracuje, jaky je jeho pracovni rezim a jaké probé&hly zmény v pracovnim zafazeni Jaky ma vliv pracovni €innost pecujicich osob na
dité.
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Finanéni situace
Finanéni aspekty — dlouhodoby pfijem domacnosti, narok rodiny na davky a pobirani davek rodinou, pfijem potfebny k zajisténi potfeb rodiny,
zpusoby, jak rodina s pfijmem naklada, dluhy rodiny.

Socialni zaélenéni rodiny
Charakteristiky obce / ¢tvrti - Groven kriminality, znevyhodnéni, zaméstnanost, velké rozsifeni zneuzivani/prodeje navykovych latek, socialni status
rodiny.
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Komunitni zdroje
Dostupnost zakladniho vybaveni obce, doprava, $kola, obchody, volno&asové zafizeni, Iékaf, kostely nebo jiné modlitebny, podplrné socidlni a jiné
sluzby. Mira jejich vyuziti rodinou.
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4. Analyza situace a potieb ditéte
Potreby ditéte

Rodic¢ovské dovednosti, rodinna situace
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Prani ditéte

Piani rodi¢u ditéte
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Ochranné a rizikové faktory
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Castka 5

Jméno, pfijmeni, funkce nebo sluzebni Eislo
socialniho pracovnika

Rodice / jiné osoby odpovédné za vychovu

Podpis

Datum

Podpis

Datum
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Ptiloha ¢. 6 ke smérnici ¢.j. 2013/26780-21

Individualni plan ochrany ditéte

Oom: Datum pfijeti do péce:

Popis pricin ohrozeni ditéte a dlivody zahajeni socidlné-pravni ochrany:

Déti (sourozenci - oba rodice spolecné)

Jméno a prijmeni | Rodné ¢islo / datum
narozeni

Adresa mista trvalého
pobytu

Misto faktického pobytu

Rodice / jiné osoby
odpovédné za vychovu

Jméno a pfijmeni:

Adresa mista trvalého
pobytu:
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Cile Rozsah navrZzenych opatieni a Metody prace s rodinou, rozsah
zpusob jejich napliovani intervenci a pomoci
Spoluprace s dalsimi | Rozsah spoluprace rodi€u a jinych Casovy plan Hodnoceni
organy a osobami osob odpovédnych za vychovu a ovérovani
Jméno, pfijmeni, funkce nebo sluzebni Cislo socialniho Podpis Datum
pracovnika
Rodice / jiné osoby odpovédné za vychovu Podpis Datum
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Ptiloha ¢. 7 ke smérnici €.j. 2013/26780-21

Prehled nav§tév déti

Jméno a prijmeni ditéte: Om............

datum oznaceni fyzické osoby odpovédné za vychovu jméno a piijmeni
navstévy | ditéte nebo zatizeni, kde se navstéva uskutecnila zaméstnance
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Piehled navstév rodi¢u déti, u kterych se vykonava ustavni vychova nebo
ochranna vychova

Jméno a prijmeni ditéte: Om............

datum jméno a piijmeni rodi¢e a oznaceni mista, kde se jméno a ptijmeni
navstévy navstéva uskutecnila zaméstnance
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